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1 ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

1.1 Общие положения 
Ознакомительная практика является важной частью учебного процесса в производственных условиях. В современных условиях значительно повышаются требования к получению практических навыков выпускников УВО в области учета, контроля и анализа.

Ознакомительная практика студентов способствует закреплению теоретических знаний, полученных в процессе обучения, и постепенному освоению избранной специальности.
Программа ознакомительной практики разработана в соответствии с образовательным стандартом специальности 1-25 01 08 Бухгалтерский учет, анализ и аудит (по направлениям) (ОСВО 1-25 01 08-2013 Бухгалтерский учет по (направлениям)).

Ознакомительная практика в организациях агропромышленного комплекса проводится для заочной формы получения образования на основе среднего специального образования в 3 семестре в течение 1 недели в объеме 108 ч. (3 з.е.), в том числе 54 академических часа (1,5 з.е.) по уровню высшего образования и 54 академических часа (1,5 з.е) по уровню среднего специального образования.
1.2 Цель и задачи практики

Цель ознакомительной практики в соответствии с образовательным стандартом специальности 1-25 01 08 «Бухгалтерский учет, анализ и аудит» — закрепление, расширение и углубление полученных теоретических знаний, приобретение практических навыков самостоятельной работы, выработка умений применять их при решении конкретных экономических вопросов.

Задачами ознакомительной практики являются:
– формирование и развитие у студентов начальных организаторских навыков, производственно-экономического мышления, подготовка к деятельности будущего специалиста по бухгалтерскому учету, анализу и аудиту;

– ознакомление с природными и социально-экономическими условиями деятельности организации, специализацией и интенсификацией производства;

– изучение организации делопроизводства, контроля за поступлением, регистрацией и исполнением документов;

– изучение организации бухгалтерского учета в организации, наличие основных нормативных документов, регулирующих деятельность бухгалтерии;

– изучение структуры управления и организации труда в растениеводстве, практики планирования производства продукции и технологии возделывания основных сельскохозяйственных культур;

– изучение структуры управления организации труда в животноводстве, практики планирования производства продукции и технологии выращивания животных.

В процессе прохождения ознакомительной практики студент должен:

— уметь работать самостоятельно;

— обладать навыками устной и письменной коммуникации;

— обладать качествами гражданственности;

— быть способным к социальному взаимодействию;

— обладать способностью к межличностным коммуникациям;

—  уметь работать в команде.

1.3 Требования к уровню компетентности студентов

Освоение программы практики должно обеспечить формирование следующих академических, социально-личностных компетенций:
 АК-1. Уметь применять базовые научно-теоретические знания для решения
теоретических и практических задач.
      АК-4. Уметь работать самостоятельно.

      АК-8. Обладать навыками устной и письменной коммуникации.

      СЛК-1. Обладать качествами гражданственности.

      СЛК-2. Быть способным к социальному взаимодействию.

      СЛК-3. Обладать способностью к межличностным коммуникациям.

     СЛК-6. Уметь работать в команде.

1.4 Организация и проведение практики

Базой для прохождения первой ознакомительной практики являются организации агропромышленного комплекса. 

Учебно-методическое руководство практикой осуществляет кафедра бухгалтерского учета, анализа, аудита и статистики. Руководителя практики от организации назначает организация из числа высококвалифицированных работников, руководителей отделов и подразделений.

Перед началом практики руководитель практики от кафедры проводит организационное собрание, на котором студент должен пройти общий инструктаж по мерам безопасности, получить программу практики, индивидуальное задание, дневник прохождения практики и направление.

В организации перед прохождением практики студент должен пройти инструктаж по мерам безопасности, правилам охраны труда и пожарной безопасности. 

В период прохождения практики студенты подчиняются действующим в организации  правилам внутреннего трудового распорядка.

За несоблюдение правил охраны труда и мер безопасности, а также при невыполнении обязанностей студент привлекается к ответственности администрацией организации и может быть отстранен от прохождения практики, что влечет за собой невыполнение программы практики и учебного плана.
2 СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИКИ

(с учетом содержания программы среднего специального образования 
для специальности 1-25 01 08 Бухгалтерский учет, анализ и аудит (по направлениям))

	 № п/п


	Содержание работы


	Количество дней 

	
	
	УВО
	зачтено по уровню ССУЗ

	
	
	по программе 
	к изучению
	

	1 
	 Общие сведения об организации

Уровень УВО
Изучение организационной и производственной структуры организации, ее природно-экономических условий: географическое положение, рельеф местности, качество почвы, связь с базами снабжения и покупателями продукции, состояние социально-культурных и жилищно-бытовых условий работников организации. Кроме того, следует ознакомиться с обеспеченностью организации земельными и трудовыми ресурсами, основными и оборотными средствами.

Изучение практики планирования в организации, доведения заданий до производственных структурных подразделений, рассмотрения результатов и подведения итогов деятельности организации в целом и её производственных подразделений.

По данным годового отчета и плана социально-экономического развития организации изучение производственной и экономической характеристики: выполнение плановых заданий по производству и реализации продукции, себестоимости основных видов производимой продукции, а также финансовые результаты деятельности организации.

Изучено на уровне ССУЗ
Изучение краткой истории организации, ее производственной структуру.

Виды деятельности в соответствии с уставом организации.
	2
	1
	2

	2
	Организация делопроизводства
Уровень УВО

Изучение основных направлений поступающих и исходящих документов, порядка их рассмотрения, регистрации и доведения до исполнителей. Ознакомление с книгами протоколов и приказов по регистрации документов по административным и трудовым вопросам.

Изучение порядка разработки и утверждения документооборота и номенклатуры дел; действующих в организации форм контроля за исполнением документов.

Изучено на уровне ССУЗ

Изучение структуры управления организацией.
	2
	1
	2

	3
	Организация бухгалтерского учета
Уровень УВО

Изучение организации бухгалтерского учета в организации; наличия и обеспеченности организации основными нормативными документами; наличия современной вычислительной техники и применяемую форму бухгалтерского учета; обеспеченности организации квалифицированными кадрами в области учета и экономического анализа; наличия разработанных служебных должностных обязанностей работников бухгалтерии и их выполнение; наличия и применения утвержденного графика документооборота.

Кроме того, изучение структуры бухгалтерии и распределения обязанностей между ее работниками.

Изучено на уровне ССУЗ

Изучение структуры бухгалтерии организации и ее функций.
	2
	1
	1

	4
	Организация и технологии производства продукции растениеводства

Уровень УВО

Изучение практики планирования производства продукции растениеводства, структуры управления и организации труда рабочих растениеводства. Кроме того,  изучение системы применяемых севооборотов, обработки почв, удобрений, защиты растений. Ознакомление с технологиями возделывания зерновых и зернобобовых, пропашных и кормовых культур.
Изучено на уровне ССУЗ
На уровне ССУЗ тема не изучалась
	2
	1
	-

	5
	Организация и технологии производства продукции

 животноводства
Уровень УВО

              Изучение практики планирования производства продукции животноводства, структуры управления и организацию труда рабочих животноводства, состояния животноводческих помещений и условий содержания скота. Ознакомления с состоянием кормовой базы, механизацией производственных процессов приготовления к раздаче кормов. Изучение технологические процессы производства молока, говядины, свинины, а также других видов продукции, на производстве которых специализируется организация.

Изучено на уровне ССУЗ

На уровне ССУЗ тема не изучалась
	2
	1
	-

	
	ИТОГО
	10
	5
	5


3 ИНФОРМАЦИОННО-МЕТОДИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ

3.1 Требования к выполнению индивидуального задания

Во время прохождения ознакомительной практики в организациях агропромышленного комплекса студент обязан выполнить индивидуальное задание, в процессе которого необходимо собрать и систематизировать первичные документы, учетные регистры для написания курсовой работы по дисциплине «Бухгалтерский финансовый учет в агропромышленном комплексе».

Перечень и объем заданий может корректироваться в зависимости от специфики деятельности организации и возможностей предоставления информации. В зависимости от масштабов базы практики студент либо изучает организацию в целом, либо одну из ее важнейших структурных подразделений.

3.2 Требования к структуре и содержанию и отчета
По окончании ознакомительной практики студент составляет письменный отчет. На титульном листе отчета руководитель практики от организации ставит свою подпись, которая заверяется печатью базы практики. К отчету прилагается дневник практики с характеристикой, подписанной руководителем практики от организации и заверенной печатью. Содержание отчета полностью должно соответствовать программе практики.

Отчет по практике готовится студентом по мере ее прохождения и включает следующие структурные элементы:

– титульный лист;

– содержание;

– введение;

– текст записки;

– заключение;

– список использованных источников;

– приложения (положения, стандарты, инструкции, приказы, распоряжения организации).

Отчет по практике должен иметь четкое построение, логическую последовательность и конкретность изложения материала, убедительность аргументации, краткость и точность формулировок, доказательность выводов.
Отчет по практике должен иметь объем около 35 страниц (без учета приложений).

Отчет по практике должен быть аккуратно оформлен, сброшюрован в жесткую обложку, написан на листах формата А 4 на одной стороне листа, подписан студентом и руководителем практики от организации, скреплен печатью.

Структура отчета по практике и содержание основных разделов приведены в таблице 3.

Таблица 3. Структура отчета и содержание отдельных разделов

	№ п/п
	Наименование раздела
	Содержание разделов и количество страниц
	Приме-чание

	
	Введение
	Рассматриваются (кратко) основные проблемы современного этапа развития сельскохозяйственного производства в стране 
	до 3 стр.

	1. 
	Общие сведения об организации
	Дается краткая характеристика: организационной и производственной структуры организации, природно-экономических условий производства, уровня специализации и концентрации производства, наименование и объем производимой продукции. Приводится краткая характеристика учредительных документов, цели создания организации и краткая история его развития. По данным годовой отчетности и других фактических данных приводятся основные результаты производственной и финансовой деятельности организации за последний отчетный период. 
	до 8 стр.

	2. 
	Организация делопроизводства
	Излагается сущность понятий «корреспонденция» и «делопроизводство», «документ», порядок подготовки, согласования и регистрации исходящих документов, порядок составления и регистрации приказов, протоколов, договоров и других документов по административным и трудовым вопросам.

Излагается порядок предварительного рассмотрения и распределения входящих документов, их регистрации, доведения до исполнителей и организации контроля за их исполнением. Дается характеристика документов, их классификация и основные реквизиты. Описывается порядок составления и оформления документов и приводится схема документооборота в организации
	до 7 стр.

	3. 
	Организация бухгалтерского учета
	Излагается организация бухгалтерского учета, наличие и обеспеченность справочными и нормативными документами, формами первичных документов и регистров бухгалтерского учета. Описывается обеспеченность бухгалтерии квалифицированными кадрами; порядок распределения обязанностей между ними и контроля за исполнением бухгалтерами своих служебных обязанностей; обеспеченность организации компьютерной техникой и ее использование; применяемую форму бухгалтерского учета с указанием программ, используемых при автоматизированной обработке учетно-аналитической информации. Дается оценка эффективности использования автоматизированной системы обработки экономической информации.
	до 9 стр.

	4. 
	Организация и технологии производства продукции растениеводства
	Излагается организация труда рабочих растениеводства, практика планирования производства продукции и подведения итогов деятельности производственных растениеводческих подразделений.

Кроме того, следует изложить перечень и технологию выращивания основных сельскохозяйственных культур: систему применяемых севооборотов, удобрений, средств защиты растений, набор сельскохозяйственных машин и оборудования, используемых в растениеводстве.
	до 8 стр.

	5. 
	Организация и 

технологии производства продукции животноводства
	Излагается организация труда рабочих животноводства, практика планирования производства продукции и подведения итогов деятельности производственных животноводческих подразделений.

Кроме того, излагается перечень основных отраслей животноводства, специализация организации и концентрация производства, технология производства молока, говядины и свинины; обеспеченность животноводческими помещениями, кормами, средствами защиты животных, набором машин и оборудования, необходимых для механизации труда животноводов.
	до 8 стр.

	
	Заключение
	Даются выводы по проделанной работе и ее важности, значение для будущего специалиста 
	до 3 стр.

	
	Литература
	Приводится перечень использованной литературы (учебная и научная литература, статьи в журналах и газетах, нормативная и справочная литература)
	до 20 источников

	
	Приложения
	В приложения относят вспомогательный материал, который при включении в основную часть отчета загромождает текст. Рекомендуется включать таблицы и иллюстративный материал (схемы, графики, диаграммы и т.п.), заполненные образцы документов, формы бухгалтерской и статистической отчетности, должностные инструкции работников и другие документы. 
	


3.3 Подведение итогов практики

В течение первых двух недель после окончания практики руководителем практики от кафедры проводится аттестация студентов в форме дифференцированного зачета.
Оценка выставляется с учетом оформления дневника, отчета, отзыва от предприятия и ответов студента на вопросы, а также всей его деятельности в период прохождения практики, в соответствии с критериями, представленными в Положении о порядке организации и проведения практики студентов в университете, утвержденного приказом ректора БарГУ от 18.02.2013 года № 82.
3.4 Перечень вопросов к дифференцированному зачету

1. Учредительные документы организации и их краткая характеристика.

2. Краткая экономическая характеристика исследуемой организации.

3. Краткая характеристика продукции растениеводства и животноводства.

4. Краткая характеристика основных показателей деятельности организации в исследуемом году (прибыль, рентабельность).

5. Организационная структура управления организацией и ее характеристика.

6. Производственная структура организации и ее характеристика.

7. Функции юридической службы и ее структура.

8. Функции экономической службы и ее структура.

9. Организационная структура бухгалтерии.

10. Программы, используемые при автоматизированной обработке учетно-аналитической информации.

11. Оценка эффективности использования автоматизированной системы обработки экономической информации.

12. Порядок разработки и утверждения документооборота и номенклатуры дел.

13. Организация сдачи и сроки хранения дел в архиве.

14. Наличие и обеспеченность организации формами первичных документов и регистров бухгалтерского учета.

15. Система оплаты труда и материального стимулирования в организации и ее краткая характеристика.
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