МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ

Учреждение образования

«БАРАНОВИЧСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»

УТВЕРЖДАЮ
Ректор (первый проректор) 
Учреждения образования «Барановичский государственный университет»
________     _________________
(подпись)                (И. О. Фамилия)

«____» ________________2017 г.

Регистрационный № УД 689/17-уч._
программа 

УЧЕТНО-АНАЛИТИЧЕСКАЯ 

(ПРОИЗВОДСТВЕННАЯ) ПРАКТИКА

интегрированная со средним специальным образованием

для специальности

1-25 01 08 Бухгалтерский учет, анализ и аудит

 (по направлениям)

направление специальности

1-25 01 08-03 Бухгалтерский учет, анализ и аудит в коммерческих и 

некоммерческих организациях

специализация

1-25 01 08-03 07 Бухгалтерский учет, анализ и аудит в агропромышленном комплексе
Барановичи 

БарГУ

2017 г.
Программа практики разработана на основе ОСВО-1-25 01 08-2013 № 88 Бухгалтерский учет, анализ и аудит (по направлениям) от 30 августа 2013 г., учебных планов специальности и типовых учебных программ среднего специального образования для специальностей: 2-25 01 35 Бухгалтерский учет, анализ и контроль; 2-27 01 01 Экономика и организация производства; 2-74 01 36 Управление в агропромышленном комплексе; 2-25 01 31 Финансы; 2-25 01 10 Коммерческая деятельность (по направлениям); 2-25 01 32 Банковское дело.
Разработали:

Н.Л. Рыбальченко, преподаватель кафедры бухгалтерского учета, анализа, аудита и статистики учреждения образования «Барановичский государственный университет».

М.С. Радченко, преподаватель кафедры бухгалтерского учета, анализа, аудита и статистики учреждения образования «Барановичский государственный университет».
Рекомендована к утверждению:

кафедрой бухгалтерского учета, анализа, аудита и статистики (протокол №  7 от 20.03 2017 г.),

методической комиссией факультета экономики и права  (протокол № 2 от 05. 04. 2017 г.),

советом факультета экономики и права учреждения образования «Барановичский государственный университет» (протокол № 4 от 28. 04. 2017 г.)
Экспертиза методической комиссии факультета ____________И. Р. Дзик

                                                                               подпись              Ф. И. О.
1 ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
1.1 Цель и задачи практики

Производственная практика является частью образовательного процесса в производственных условиях и направлена на закрепление знаний и умений, полученных в процессе обучения в УВО, на овладение навыками практической работы, решения социально-профессиональных задач и ознакомление с производственными технологиями.

Практическая подготовка студентов проводится в соответствии с Положением о практике студентов, курсантов, слушателей, утвержденным постановлением Совета Министров Республики Беларусь 03.06.2010г. №860.

Программа производственной учетно-аналитической практики разработана в соответствии  ОСВО 1-25 01 08-2013 Бухгалтерский учет, анализ и аудит (по направлениям) №88 от 30 августа 2013 г.

Учетно-аналитическая (производственная) практика в организациях агропромышленного комплекса проводится на 3 курсе в течение 1 недели для студентов заочной формы получения образования  (в том числе дистанционной формы) на основе среднего специального образования.
Объем практики составляет 216 академических часа (6 зачетных единиц), в том числе 108 академических часов (3 зач. ед.) по уровню высшего образования и 108 академических часов (3 зач. ед.) по уровню среднего специального образования.
Целью учетно-аналитической (производственной) практики является приобретение студентами профессиональных навыков по специальности, закрепление, расширение и систематизация знаний, полученных при изучении специальных дисциплин, а также привитие профессиональных навыков организаторской деятельности в условиях трудового коллектива.

Задачами учетно-аналитической (производственной) практики являются:

– приобретение студентами профессиональных навыков по специальности;
– закрепление, расширение и систематизация знаний, полученных при изучении специальных дисциплин;
– привитие профессиональных навыков организаторской деятельности в условиях трудового коллектива.  

1.2 Требования к уровню компетентности студентов

Освоение программы практики должно обеспечить формирование следующих профессиональных компетенций:

ПК-1. Использовать законы экономического развития в профессиональной деятельности. Согласовывать текущую работу с перспективными задачами и жизненно важными интересами развития национальной экономики, ее отраслей и сфер.

ПК-2. Выявлять экономическую сущность проблем, возникающих в ходе профессиональной деятельности, уметь привлечь для их решения соответствующий финансово-аналитический инструментарий.

ПК-3. Применять методы математического анализа и моделирования при решении профессиональных задач. Пользоваться глобальными информационными ресурсами. Владеть современными средствами телекоммуникаций.

IIK-4. Владеть методами охраны труда и безопасности жизнедеятельности.

ПК-5. Организовывать работу малых коллективов исполнителей для достижения поставленных целей;
ПК-6. Взаимодействовать со специалистами смежных профилей. Вести переговоры, деловую корреспонденцию, разрабатывать контракты с другими заинтересованными участниками, в том числе на иностранном языке;

ПК-7. Владеть теоретическими основами и принципами организации бухгалтерского учета, анализа и аудита. Применять законодательные и нормативные правовые акты по вопросам учета, отчетности, анализа и контроля.

ПК-8. Владеть правилами заполнения и обработки бухгалтерских документов, навыками моделирования аналитической информации в системе двойной записи на счетах и в учетных регистрах с использованием компьютерных технологий.

ПК-9. Формировать и систематизировать учетно-аналитические и статистические материалы, характеризующие количественные и качественные показатели деятельности организации и ее подразделений в отчетности.

ПК-10. Владеть теоретическими основами анализа хозяйственной деятельности, его методами, приемами и методиками.

ПК-11. Проводить оперативный экономический анализ хода выполнения плановых заданий и мероприятий по использованию резервов повышения эффективности производственно-хозяйственной деятельности.

ПК-12. Изучать результаты работы предприятия и его структурных подразделений. Применять на практике методы и приемы комплексного и финансового анализа хозяйственной деятельности субъектов хозяйствования.

ПК-13. Разрабатывать предложения по внесению соответствующих корректировок в планы организации и отдельных подразделений в случае изменения производственно-хозяйственной ситуации и законодательства.

ПК-29. Осуществлять расчеты с банковскими и финансовыми (небанковскими) учреждениями, вести и систематизировать учетно-аналитическую документацию по движению денежных и финансовых потоков организации

ПК-30. Формировать финансовые источники хозяйственной деятельности и осуществлять контроль их использования.

1.3 Организация и проведение практики

Базой для прохождения учетно-аналитической (производственной) практики являются организации агропромышленного комплекса, которые бы позволили формировать у студентов профессиональные навыки принятия самостоятельных решений в реальных производственных условиях, соответствующих будущей экономической, организационно-управленческой и научно-исследовательской деятельности.

Учебно-методическое руководство практикой осуществляет кафедра бухгалтерского учета, анализа аудита и статистики Руководителя практики от предприятия назначает предприятие из числа высококвалифицированных работников бухгалтерии.

Перед началом практики руководитель практики от кафедры проводит организационное собрание, на котором студент должен пройти общий инструктаж по мерам безопасности, получить программу практики, индивидуальное задание, дневник прохождения практики и направление на предприятие.

На предприятии перед прохождением практики студент должен пройти инструктаж по мерам безопасности, правилам охраны труда и пожарной безопасности. 

В период прохождения практики студенты подчиняются действующим на предприятии правилам внутреннего трудового распорядка.

За несоблюдение правил охраны труда и мер безопасности, а также при невыполнении обязанностей студент привлекается к ответственности администрацией предприятия и может быть отстранен от прохождения практики, что влечет за собой невыполнение программы практики и учебного плана.

2 СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИКИ
(с учетом содержания программы среднего специального образования для специальности 1-25 01 08 Бухгалтерский учет, анализ и аудит (по направлениям)
Качественное выполнение программы учетно-аналитической практики является обязательным условием приобретения студентами практических навыков исполнения своих профессиональных функций. Каждый студент обязан всесторонне и детально изучить практический опыт организации по ведению учетной работы и составлению годовой бухгалтерской отчетности.
Для выполнения задач практики в определенных производственных условиях конкретной организации необходимо подобрать материалы и изучить следующие темы.
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	1
	Основы организации бухгалтерского учета в организациях агропромышленного комплекса

Уровень УВО

Рассматривая организацию бухгалтерского учета в хозяйстве, необходимо дать общую характеристику организации, ознакомится с ее организационной и производственной структурой, изучить основные экономические показатели ее деятельности.

На базе внутренних документов организации изложить в отчете об учетно-аналитической практике организацию бухгалтерского учета. Для этого описывается организация документооборота и состояние архива, приводится структура бухгалтерии организации, где на базе должностных инструкций описывается распределение обязанностей между счетными работниками, порядок их взаимодействия с другими службами и отделами. Также необходимо изучить применяемую в организации форму бухгалтерского учета.
Результатом должны стать выводы об эффективности организации бухгалтерского учета в организации.
Уровень ССУЗ

Оформление на практику. Ознакомление с целью и задачами практики, порядком и календарным планом её проведения.

 Вводный инструктаж по охране труда и технике безопасности. Ознакомление с режимом работы организации, внутренним трудовым распорядком. Ознакомление с основными и вспомогательными производствами. Схема управления предприятием.


	1
	1
	1
	1

	2
	Учет финансовых результатов.

Уровень УВО

Рассмотреть порядок учета и содержания возмещаемых и невозмещаемых расходов по реализации. 

Изучить порядок реализации готовой продукции, работ и услуг в организации.

Ознакомиться с учетной политикой организации.

В обязательном порядке должны быть приложены и описаны следующие документы:

1.  Выписка из положения по учетной политике организации.
2.  Изложить порядок заполнения и приложить ТТН-1 (молоко), ТТН-1 (скот) и др. (по одному экземпляру).
3.  Изложить порядок заполнения и приложить приемные квитанции (молоко, скот).
4.  Извлечения из регистров с соблюдением увязки информации реестры №64-АПК, №63-АПК, ведомость №62-АПК и ж/о№11-АПК.
5.  Указать закупочные цены, применяемые в хозяйстве на основные виды продукции на дату прохождения практики.
При использовании автоматизированной обработки учетной информации следует заполнить (снять копию) соответствующих учетных регистров (машинограмм), описать их назначение, структуру, порядок заполнения, сверки с другими учетными регистрами.

Изучить структуру текущих доходов и расходов, и доходов и расходов по инвестиционной и финансовой деятельности. Информацию по их составу представить в виде таблицы, с указанием корреспонденции.

Изучить организацию учета операций по учету прибылей и убытков, нераспределенной прибыли (непокрытого убытка) в организации. В обязательном порядке должны быть приложены к отчету следующие регистры:

1.  Ведомость № 65-АПК.
2.  Журналы-ордера № 15-АПК, №11-АПК (в части счетов 90 и 91). При использовании автоматизированной обработки учетной информации следует заполнить (снять копию) соответствующих учетных регистров (машинограмм), описать их назначение, структуру, порядок заполнения, сверки с другими учетными регистрами.

Уровень ССУЗ

Описать состав финансовых результатов деятельности организации; учет финансовых результатов по текущей деятельности, от инвестиционной и финансовой деятельности; учет конечного финансового результата деятельности организации. определить и отразить финансовый результат по текущей деятельности в учетных регистрах организации, финансовый результат от инвестиционной и финансовой деятельности организации в учетных регистрах организации, конечный финансовый результат деятельности организации в учетных регистрах организации. Приложить к отчету регистры аналитического и синтетического учета по счетам 90,91,84,99. 
	2
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	3
	Учет собственного капитала.

Уровень УВО

В соответствии с учетной политикой организации изучить порядок создания и использования капитала и резервов организации: уставного капитала добавочного капитала, резервного капитала, резервов предстоящих платежей.
Приложить выписку из учетной политики в части создания капитала и резервов в организации.

Привести примеры записей по счетам учета капитала и резервов организации с указанием субсчетов (оформить в виде таблицы).
Приложить документы, подтверждающие записи по счетам 82, 83, 96. Приложить ведомость №69-АПК и журнал-ордер №12-АПК.

При использовании автоматизированной обработки учетной информации следует заполнить (снять копию) соответствующих учетных регистров (машинограмм), описать их назначение, структуру, порядок заполнения, сверки с другими учетными регистрами.

Рассматривая учет целевого финансирования, необходимо указать его источники. Приложить имеющиеся в организации документы.
Описать порядок отражения в бухгалтерском учете операций получения и использования средств целевого финансирования, организацию аналитического и синтетического учета. Приложить ведомость № 70-АПК и журнал-ордер № 12-АПК.

Уровень ССУЗ

Описать учет уставного капитала, добавочного капитала, резервного капитала; учет резервов организации (резервов предстоящих платежей, резервов по сомнительным долгам). Отразить в журнале-ордере №12 или учетных регистрах организации операции по учету создания и использования уставного капитала, добавочного капитала, резервного капитала; резервов организации. Приложить к отчету регистры аналитического и синтетического учета по счетам учета собственного капитала  резервов
	2
	-
	-
	1

	4
	Учет затрат вспомогательных производств, расходов по содержанию и эксплуатации сельскохозяйственных машин и оборудования.

Уровень УВО

Ознакомиться с организацией учета затрат и калькулирования себестоимости услуг и работ вспомогательных производств, имевших место в хозяйстве. Перечислить субсчета, открываемые к счету 23 «Вспомогательные производства», привести корреспонденцию счетов по учету затрат, отражаемых на счете 23 «Вспомогательные производства» (в разрезе статей затрат) и по оказанию услуг вспомогательными производствами, (оформить в виде таблицы).

Приложить к отчету:

1. Выписку из накопительной ведомости учета работы грузового автотранспорта (по 2 автомобилям).

2.  По грузовому автотранспорту заполнить и приложить производственный отчет по вспомогательным производствам, содержанию и эксплуатации машин и оборудования, формы №18-В и выписку из журнала-ордера № 10-АПК, в части записей по учету затрат по вспомогательным производствам.
3.  Расчет фактической себестоимости 10 т-км.
Уровень ССУЗ

Описать состав, учет и распределение материальных затрат, затрат на оплату труда, общепроизводственных и общехозяйственных затрат, расходов будущих периодов; учет непроизводительных расходов и потерь; состав и учет прочих затрат на производство; учет и распределение затрат вспомогательных производств. Заполнить разработочные таблицы распределения материальных и трудовых затрат, применяемых в организации. заполнить ведомости учета общепроизводственных и общехозяйственных затрат, расходов будущих периодов, применяемых в организации.

Оформить первичные документы по учету потерь от брака продукции, простоев и отразить их данные в учетных регистрах организации.

Отразить в ведомостях учета затрат организации прочие затраты; учесть и распределить затраты вспомогательных производств в учетных регистрах организации. Заполнить журналы-ордера №/ или учетные регистры, применяемые в организации.
	2
	
	
	1

	5
	Учет затрат по управлению и обслуживанию производства.

Уровень УВО

По данной теме студенту следует изучить статьи затрат, в разрезе которых ведется учет в организации и на счетах 25 «Общепроизводственные затраты» и 26 «Общехозяйственные затраты», дать характеристику указанным счетам. Следует ознакомиться с первичными документами, которыми оформляются названные расходы.

Далее следует описать структуру производственных отчетов по общепроизводственным расходам №18-Д и общехозяйственным расходам № 18-Г, указать на основании каких первичных документов заполняется та или иная статья данных отчетов. Заполненные производственные отчеты приложит к отчету о производственной практике.

Указать каким образом и как часто производится распределение общепроизводственных расходов на затраты по производству продукции растениеводства, животноводства и списание общехозяйственных расходов.

Изучить синтетический и аналитический учет общепроизводственных и общехозяйственных расходов. В отчете следует изложить, каким образом суммы общепроизводственных расходов находят отражение в регистрах бухгалтерского учета (ж/о № 10-АПК, ж/о № 11-АПК – при журнальной ордерной форме учета).

Уровень ССУЗ

Описать состав, учет и распределение материальных затрат, затрат на оплату труда, общепроизводственных и общехозяйственных затрат, расходов будущих периодов; учет непроизводительных расходов и потерь; состав и учет прочих затрат на производство; учет и распределение затрат вспомогательных производств. Заполнить разработочные таблицы распределения материальных и трудовых затрат, применяемых в организации. заполнить ведомости учета общепроизводственных и общехозяйственных затрат, расходов будущих периодов, применяемых в организации.

Оформить первичные документы по учету потерь от брака продукции, простоев и отразить их данные в учетных регистрах организации.

Отразить в ведомостях учета затрат организации прочие затраты; учесть и распределить затраты вспомогательных производств в учетных регистрах организации. Заполнить журналы-ордера №/ или учетные регистры, применяемые в организации.
	2
	-
	
	2

	6
	Учет затрат и исчисление себестоимости продукции растениеводства.

Уровень УВО

Определить специализацию организации по отрасли растениеводства. Указать объекты учета затрат, выделяемые в организации.
После изучения учета затрат на производство продукции растениеводства по результатам работы представить следующие документы:
По одному из объектов учета затрат заполнить производственный отчет по растениеводству формы №18 за декабрь месяц прошлого года. Указать на основании каких первичных документов производятся записи по каждой статье учета затрат. Определить корреспонденцию счетов.
Исходя из данных производственного отчета составить расчет себестоимости продукции растениеводства (по выбору 1 культура), с указанием корреспонденции на списание калькуляционных разниц.

Приложить выписку из журнала-ордера № 10-АПК в части счета 20/1 «Растениеводство», в информативной увязке с производственным отчетом.

При использовании автоматизированной обработки учетной информации следует заполнить (снять копию) соответствующих учетных регистров (машинограмм), описать их назначение, структуру, порядок заполнения, сверки с другими учетными регистрами.

Уровень ССУЗ

Не изучалась
	2
	2
	1
	-

	7
	Учет затрат и исчисление себестоимости продукции животноводства.
Уровень УВО

Определить специализацию организации по отрасли животноводства. Указать объекты учета затрат, выделяемые в организации.
По одному из объектов учета затрат заполнить производственный отчет по животноводству за декабрь месяц прошлого года. Описать на основании каких первичных документов производятся записи по каждой статье учета затрат. Указать корреспонденцию счетов в таблице с цифровым материалом из приложений.

Исходя из данных производственного отчета составить расчет себестоимости продукции животноводства (по выбору), с указанием корреспонденции на списание калькуляционных разниц. Подробно раскрыть порядок расчета фактической себестоимости 1 ц прироста живой массы и 1 ц живой массы.

Приложить выписку из журнала-ордера № 10-АПК в части счета 20/2 «Животноводство», в информативной увязке с производственным отчетом.

При использовании автоматизированной обработки учетной информации следует заполнить (снять копию) соответствующих учетных регистров (машинограмм), описать их назначение, структуру, порядок заполнения, сверки с другими учетными регистрами.

Уровень ССУЗ

Не изучалась
	2
	2
	1
	-

	8
	Учет затрат и исчисление себестоимости продукции промышленных производств.
Уровень УВО

Изучить перечень и технологию переработки сельскохозяйственной продукции, методы учета затрат и калькуляции себестоимости промышленных производств, имеющихся в организации.

В табличном виде представить информацию по видам промышленных производств, корреспонденцию счетов с цифрами организации.

По одному из видов промышленных производств перечислить статьи затрат.

Приложить производственный отчет формы 18Б по промышленным производствам.

При использовании автоматизированной обработки учетной информации следует заполнить (снять копию) соответствующих учетных регистров (машинограмм), описать их назначение, структуру, порядок заполнения, сверки с другими учетными регистрами.

Уровень ССУЗ

Описать состав, учет и распределение материальных затрат, затрат на оплату труда, общепроизводственных и общехозяйственных затрат, расходов будущих периодов; учет непроизводительных расходов и потерь; состав и учет прочих затрат на производство; учет и распределение затрат вспомогательных производств. Заполнить разработочные таблицы распределения материальных и трудовых затрат, применяемых в организации. заполнить ведомости учета общепроизводственных и общехозяйственных затрат, расходов будущих периодов, применяемых в организации.

Оформить первичные документы по учету потерь от брака продукции, простоев и отразить их данные в учетных регистрах организации.

Отразить в ведомостях учета затрат организации прочие затраты; учесть и распределить затраты вспомогательных производств в учетных регистрах организации. Заполнить журналы-ордера №/ или учетные регистры, применяемые в организации.
	2
	-
	
	2

	9
	Учет затрат и исчисление себестоимости продукции обслуживающих производств и хозяйств.
Уровень УВО

По указанной теме следует изучить, какие обслуживающие производства и хозяйства имеются на балансе организации. Дать характеристику счета 29 «Обслуживающие производства и хозяйства». Указать какие субсчета открываются в организации к счету 29 «Обслуживающие производства и хозяйства». На примере отдельного обслуживающего производстве или хозяйства описать порядок документооборота.

На основании вышеуказанных документов необходимо составить производственный отчет по прочим производствам и хозяйствам формы №18-З, а также заполнить затем журнал-ордер №10-АПК, либо другой регистр синтетического учета в случае ведения, автоматизированной системы учета в организации.

Кроме этого, необходимо остановиться на рассмотрении и описании вопросов списания или возмещения затрат на обслуживающие производства и хозяйства в разрезе их видов.

Описать порядок отражения в бухгалтерском учете затрат в обслуживающих производствах и хозяйствах.

Уровень ССУЗ

Описать состав, учет и распределение материальных затрат, затрат на оплату труда, общепроизводственных и общехозяйственных затрат, расходов будущих периодов; учет непроизводительных расходов и потерь; состав и учет прочих затрат на производство; учет и распределение затрат вспомогательных производств. Заполнить разработочные таблицы распределения материальных и трудовых затрат, применяемых в организации. заполнить ведомости учета общепроизводственных и общехозяйственных затрат, расходов будущих периодов, применяемых в организации.

Оформить первичные документы по учету потерь от брака продукции, простоев и отразить их данные в учетных регистрах организации.

Отразить в ведомостях учета затрат организации прочие затраты; учесть и распределить затраты вспомогательных производств в учетных регистрах организации. Заполнить журналы-ордера №/ или учетные регистры, применяемые в организации.
	2
	
	
	2

	10
	Учет вложений в долгосрочные активы.
Уровень УВО

На примере данных организации изучить структуру вложений в долгосрочные активы. Описать какие субсчета открываются к счету 08 «Вложения в долгосрочные активы организации», что на них учитывается.

Описать первичные документы, применяемые при осуществлении капительных вложений, заполнить их на примере данных организации.
Изучить структуру производственного учета по капитальным вложениям и ремонтам основных средств формы № 18И, указать первичные документы, на основании которых он заполняется. Заполненный экземпляр приложить к отчету по практике.

Заполнить и приложить к отчету регистры синтетического учета по учету вложений в долгосрочные активы (журнал-ордер №16-АПК – при журнально-ордерной форме учета).

Уровень ССУЗ

Не изучалась
	2
	2
	1
	-

	11
	Бухгалтерская (финансовая отчетность).

Уровень УВО

Необходимо изложить перечень подготовительных работ по составлению годовой бухгалтерской отчетности в организациях агропромышленного комплекса; порядок проведения, рассмотрения и отражения в учете результатов инвентаризации; порядок представления, рассмотрения и утверждения годовой отчетности; состав и краткое содержание типовых форм отчетности, их увязка между собой и источники их заполнения; состав и краткое содержание специализированных форм годовой бухгалтерской отчетности.

К отчету приложить типовые формы годовой бухгалтерской отчетности.

Уровень ССУЗ

Не изучалась
	1
	2
	1
	-

	
	Итого 
	20
	10
	5
	10


3 ИНФОРМАЦИОННО-МЕТОДИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ

3.1 Календарно-тематический план прохождения практики 
Календарно-тематический план прохождения практики представлен в таблицах 1 

Таблица 1 — Календарный график прохождения практики студентами заочной формы получения образования

	№ п/п
	Наименование работ
	Продолжительность

работы (в днях)  

	1.
	Оформление на практику, инструктаж по ТБ. Общее ознакомление с организацией
	1

	2.
	Работа в бухгалтерии с первичными документами, учетными регистрами и формами бухгалтерской отчетности 
	3

	3.
	Оформление и защита отчета.
	1

	
	ИТОГО
	5


3.2 Обязанности студента во время прохождения практики

Студент обязан:

-присутствовать на организационно-методическом собрании, проводимом перед началом практики; пройти общий инструктаж по мерам безопасности;

- знать руководителя практики от кафедры, базу практики и сроки ее проведения;
- получить направление на практику, дневник прохождения практики;
-ознакомиться с программой практики и индивидуальным заданием, выполняемым студентом во время практики;
-своевременно прибыть на базу практики, пройти инструктаж по технике безопасности и охране труда, соблюдать правила внутреннего распорядка организации;

-сообщить руководителю практики от кафедры фамилию, имя, отчество, должность и телефон руководителя практики от организации;

-соблюдать правовые и морально-этические нормы поведения; 

- систематически вести дневник практики и своевременно накапливать материалы для отчета о практике и выполнения индивидуального задания;
-сообщать руководителю от кафедры о ходе работы и обо всех отклонениях и трудностях прохождения практики;

-по окончании практики сдать пропуск, а также нормативную и другую литературу, имущество, полученные в организации во временное пользование;

-своевременно составить письменный отчет о прохождении практики и в течение трех дней сдать его руководителю практики от кафедры.

3.3 Требования к выполнению индивидуального задания

Во время прохождения учетно-аналитической практики в организациях агропромышленного комплекса студент обязан выполнить индивидуальное задание, в процессе которого необходимо собрать и систематизировать первичные документы, учетные регистры для написания курсовой работы по дисциплине «Комплексный анализ хозяйственной деятельности в АПК».

Перечень и объем заданий может корректироваться в зависимости от темы курсовой работы, специфики деятельности организации и возможностей предоставления информации. В зависимости от масштабов базы практики студент либо изучает организацию в целом, либо одно из ее важнейших структурных подразделений.
3.4 Требования и структура содержания отчета
Отчет по практике является основным документом, характеризующим работу студента во время практики. Отчет составляется в соответствии с программой практики и индивидуальным заданием по мере накопления материала и оформляется в окончательном виде студентом в период его пребывания на практике. Отчет должен быть проверен и подписан руководителем практики от организации.
Содержание отчета полностью должно соответствовать программе практики.

Отчет по практике включает следующие структурные элементы:

– титульный лист;

– содержание;

– введение;

– основная часть;

– заключение;

– список использованных источников;

– приложения (учетная политика организации, положения, инструкции, приказы, годовая бухгалтерская отчетность с примечаниями, первичные документы, учетные регистры).

Таким образом, отчет состоит из двух основных частей — текстовой и приложений. В текстовой части отчета студент дает общую характеристику изучаемой организации, производит описание выполненной работы по каждой теме предусмотренной программой учетно-аналитической (производственной) практики, приводит корреспонденцию счетов с цифровым материалом организации на основании соответствующих учетных регистров и Главной книги.
В приложении к отчету подшиваются первичная документация, учетные регистры, приказ по учетной политике, рабочий план счетов, формы годовой бухгалтерской отчетности. Приложения располагаются в порядке упоминания о них в текстовой части отчета с указанием их содержания и порядка составление. 
Общими требованиями, предъявляемыми к отчету, являются следующие:

– отчет должен иметь краткое описание базы практики (производственная структура, организация деятельности); 
– должен быть написан кратко, но содержательно, технически насыщенно на материалах с учетом стандартов, технических требований, включать достаточное количество таблиц и др. иллюстрированного материала;
– обоснованность выводов и предложений.
Отчет должен быть написан грамотно, и состоять из содержания (оглавления), введения, глав в соответствии с содержанием практики, заключения, списка использованных источников и приложения. На титульном листе отчета указывается министерство, наименование ВУЗа, факультета, кафедры, фамилия, имя, отчество студента, индекс группы, фамилии руководителей практики от ВУЗа и предприятия, учреждения, организации, год составления отчет.

Отчет печатается с использованием компьютера и принтера на одной стороне листа белой бумаги формата А 4, иллюстрируется схемами, эскизами, графиками, таблицами и т.д., поясняющими текст.

Набор текста осуществляется с использованием текстового редактора Word. При этом рекомендуется использовать шрифты типа Times New Roman размером 14 пунктов. Межстрочный интервал должен составлять 1,5 интервала.

Устанавливаются следующие размеры полей: верхнего и нижнего

20 мм, левого — 30 мм, правого — 10 мм.

Шрифт печати должен быть прямым, светлого начертания, четким, черного цвета, одинаковым по всему объему текста.

Опечатки и графические неточности, обнаруженные в тексте, допускается исправлять подчисткой или закрашиванием корректором и нанесением на том же месте исправленного текста (графиков) машинописным или рукописным способами.

Текст основной части отчета делят на главы, разделы, подразделы, пункты.

Заголовки разделов печатают строчными буквами (кроме первой прописной) с абзацного отступа полужирным шрифтом с размером на 1—2 пункта больше, чем в основном тексте.

Заголовки подразделов печатают с абзацного отступа строчными буквами (кроме первой прописной) полужирным шрифтом с размером шрифта основного текста.

В конце заголовков разделов и подразделов точку не ставят.

Расстояние между заголовком и текстом должно составлять 2—3 межстрочных интервала.

Нумерация страниц дается арабскими цифрами. Первой страницей является титульный лист, который включают в общую нумерацию страниц отчета. На титульном листе номер страницы не ставят, на последующих листах номер проставляют в центре нижней части листа без точки в конце.

Нумерация разделов, подразделов, пунктов, рисунков, таблиц, формул, уравнений дается арабскими цифрами без знака «№».

Разделы нумеруют в пределах каждой главы. Номер раздела состоит из номера главы и порядкового номера раздела, разделенных точкой, например, «2.3» (третий раздел второй главы).

Подразделы нумеруют в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из порядковых номеров главы, раздела, подраздела, разде​ленных точками, например, «1.3.2» (второй подраздел третьего раздела первой главы).

В конце нумерации глав, разделов, подразделов, пунктов, а также их заголовков точку не ставят.

Иллюстрации и таблицы обозначают соответственно словами «рисунок» и «таблица» и нумеруют последовательно в пределах каждой главы. На все таблицы и иллюстрации должны быть ссылки в тексте. Слово «рисунок» «таблица» в подписях к рисунку, таблице и в ссылках на них не сокращают.

Номер иллюстрации (таблицы) должен состоять из номера главы и порядкового номера иллюстрации (таблицы), разделенных точкой. Например, «рисунок 1.2» (второй рисунок первой главы), «таблица 2.5» (пятая таблица второй главы).

Цифровой материал отчета оформляют в виде таблиц. Каждая таблица должна иметь краткий заголовок, который состоит из слова «Таблица», ее порядкового номера и названия, отделенного от номера знаком тире. Заголовок следует помещать над таблицей слева, без абзацного отступа.

Сведения об использованных в отчете источниках приводятся в разделе «Список использованных источников».

«Список использованных источников» формируется в алфавитном порядке фамилий первых авторов и (или) заглавий.

Раздел «Приложения» оформляют в конце отчета, располагая их в порядке появления ссылок в тексте отчета.

В приложения подшиваются приказы, распоряжения организации, первичные документы, учетные регистры и формы бухгалтерской и статистической отчетности.

Каждое приложение следует начинать с нового листа с указанием в правом верхнем углу слова «ПРИЛОЖЕНИЕ», напечатанного прописными буквами. Приложение должно иметь содержательный заголовок, который размещается с новой строки по центру листа с прописной буквы.

Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с А (за исключением букв Ё. 3, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ), например: «ПРИЛОЖЕНИЕ А», «ПРИЛОЖЕНИЕ Б», «ПРИЛОЖЕНИЕ В». Допускается обозначать приложения буквами латинского алфавита, за ис​ключением букв I и О.

        Отчет об учетно-аналитической практике составляется в объеме до 40 страниц (без учета приложений).
        Отчет по практике должен быть аккуратно оформлен, сброшюрован в жесткую обложку, подписан студентом и руководителем практики от организации, скреплен печатью.

3.5 Подведение итогов практики

По окончании практики в организациях агропромышленного комплекса в течении трех дней студент составляет письменный отчет и сдает его руководителю практики от кафедры.

К отчету прилагается дневник прохождения практики, характеристика-отзыв о работе студента, заверенные подписью руководителя практики от организации и печатью. 

На основании представленных документов и отчета студент сдает дифференцированный зачет. Оценка выставляется с учетом оформления дневника, отчета, отзыва от организации и ответов студента на вопросы, а также всей его деятельности в период прохождения практики в соответствии с критериями, представленными в Положении о порядке организации и проведения практики студентов в университете, утвержденного приказом ректора БарГУ от 18.02.2013 года №82 (Приложение А).
3.6 Перечень вопросов к дифференцированному зачету
1. Документальное оформление реализации продукции, работ, услуг в организациях агропромышленного комплекса.

2. Синтетический и аналитический учет реализации продукции, работ, услуг и прочих активов в организациях агропромышленного комплекса.   

3. Учет расходов на реализацию продукции в организациях агропромышленного комплекса.

4. Учет доходов и расходов по текущей деятельности в организациях агропромышленного комплекса.

5. Учет доходов и расходов по инвестиционной деятельности.

6. Учет доходов и расходов по финансовой деятельности.

7. Учет расходов будущих периодов в организациях агропромышленного комплекса.

8. Учет доходов будущих периодов в организациях агропромышленного комплекса.

9. Учет прибыли и убытков. 
10. Учет нераспределенной прибыли в организациях агропромышленного комплекса.

11. Учет уставного капитала.

12. Учет добавочного капитала.

13. Учет резервов и целевого финансирования в организациях агропромышленного комплекса.

14. Синтетический учет затрат и распределения работ и услуг вспомогательных производств в организациях агропромышленного комплекса.

15. Аналитический учет затрат и распределения работ и услуг вспомогательных производств в организациях агропромышленного комплекса.

16. Синтетический учет затрат по содержанию и эксплуатации сельскохозяйственных машин и оборудования.

17. Аналитический учет затрат по содержанию и эксплуатации сельскохозяйственных машин и оборудования.

18. Синтетический учет расходов на организацию производства и управление в организациях агропромышленного комплекса.

19. Аналитический учет расходов на организацию производства и управление в организациях агропромышленного комплекса.

20. Синтетический учет затрат на производство продукции растениеводства

21. Аналитический учет затрат на производство продукции растениеводства.

22. Калькулирование себестоимости продукции зерновых культур.

23. Калькулирование себестоимости продукции технических культур.

24. Калькулирование себестоимости продукции овощных культур.

25. Списание калькуляционных разниц по продукции растениеводства.

26. Синтетический учет затрат на производство продукции животноводства.

27. Аналитический учет затрат на производство продукции животноводства.

28. Калькулирование себестоимости молока и приплода КРС.

29. Калькулирование себестоимости 1 ц прироста живой массы и живой массы КРС.

30. Синтетический учет затрат в промышленных производствах организаций агропромышленного комплекса.
31. Аналитический учет затрат в промышленных производствах организаций агропромышленного комплекса.

32. Калькулирование себестоимости продукции промышленных производств.

33. Синтетический учет затрат в обслуживающих производствах и хозяйствах организаций агропромышленного комплекса.

34. Аналитический учет затрат в обслуживающих производствах и хозяйствах организаций агропромышленного комплекса.

35. Синтетический учет вложений в долгосрочные активы.

36. Аналитический учет вложений в долгосрочные активы.

37. Перечень подготовительных работ перед составлением годовой бухгалтерской отчетности.

38. Порядок проведения, рассмотрения и утверждения годовой отчетности.

39. Состав и краткое содержание типовых форм годовой бухгалтерской отчетности.

40. Состав специализированных форм годовой бухгалтерской отчетности.
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Приложение А

Критерии оценивания

учебных достижений студентов по итогам практики

10 баллов — «десять» ставится студенту, который своевременно представил письменный отчет о выполнении программы практики, а также другие материалы, предусмотренные программой, в соответствии с предъявляемыми требованиями, подробно отразил ход выполнения практики в дневнике прохождения практики; показал глубину и полноту общепрофессиональных и специальных знаний, полученных в процессе обучения в университете; проявил в работе самостоятельность и творческий подход в решении сложных проблем в нестандартной ситуации, овладел производственными навыками работы будущего специалиста в условиях конкретного производства. Использовал научную терминологию, стилистически грамотное, логически правильное изложение ответа на вопросы, умение делать обоснованные выводы. Усвоил основную и дополнительную литературу, нормативные и законодательные акты, предусмотренные программой практики.

9 баллов — «девять» ставится студенту, который выполнил в срок и на высоком уровне весь объем работы в соответствии с программой практики; владеет научной терминологией, системой знаний, полученных при изучении специальных учебных дисциплин по специальности, умением эффективно использовать их в постановке и решении научных и профессиональных задач; проявил способность самостоятельно принимать профессиональные решения и творчески решать возникшие проблемы, показал высокий уровень культуры выполнения заданий; своевременно представил руководителю практики от кафедры отчетную документацию. Использовал стилистически грамотное, логически правильное изложение ответа на вопросы, умение делать обоснованные выводы. Усвоил основную и дополнительную литературу, нормативные и законодательные акты, предусмотренные программой практики.

8 баллов — «восемь» ставится студент, который умеет реализовать теоретические знания по изученным в университете дисциплинам, профессиональные умения и навыки в практической деятельности; проявил в работе самостоятельность и инициативу, способность делать обоснованные выводы и предложения, владение культурой общения и выполнения заданий; овладел профессиональной лексикой в трудовой деятельности, своевременно представил руководителю практики от кафедры письменный отчет о выполнении программы практики и другую документацию, предусмотренную программой практики. Допустил 1—2 незначительные ошибки при решении производственных задач или оформлении отчета*. Использовал научную терминологию, стилистически грамотное, логически правильное изложение ответа на вопросы. Усвоил основную и дополнительную литературу, нормативные и законодательные акты, предусмотренные программой практики.

7 баллов — «семь» ставится студенту, который в процессе прохождения практики показал наличие необходимых теоретических знаний по специальным дисциплинам, умение ориентироваться в основных теориях, концепциях, направлениях, необходимых будущему специалисту; обладает навыками профессионального мышления, полностью выполнил программу практики, соблюдал все предъявленные к нему требования со стороны руководителей практики. Допустил незначительные ошибки теоретического и методического характера. Использовал научную терминологию, стилистически грамотное, логически правильное изложение ответа на вопросы, умение делать обоснованные выводы. Усвоил основную и дополнительную литературу, нормативные и законодательные акты, предусмотренные программой практики.

6 баллов — «шесть» ставится студенту, который выполнил программу практики; использовал на практике необходимые общепрофессиональные и специальные знания, проявил способность самостоятельно применять типовые решения в производственной деятельности, делать обоснованные выводы. Допускал отдельные ошибки теоретического и методического характера, своевременно сдал документацию, но имеются недочеты в ее содержании, оформлении. Использовал научную терминологию, стилистически грамотное, логически правильное изложение ответа на вопросы. Усвоил основную и дополнительную литературу, нормативные и законодательные акты, предусмотренные программой практики.

5 баллов — «пять» ставится студенту, который показал достаточные знания по изученным е университете специальным дисциплинам, выполнил программу практики, но частично допуска! е ходе практики ошибки в знании вопросов, касающихся профессиональной деятельности; не всегда мог принять самостоятельное решение при выполнении поставленных задач; своевременно представил руководителю практики от кафедры отчет о выполнении программы практики с приложением необходимой документации, но в оформлении или содержании имеется частичное несоблюдение требований. Использовал научную терминологию, логически правильное изложение ответа на вопросы, умение делать выводы без существенных ошибок.

4 балла — «четыре» ставится студенту, который выполнил программу практики, однако ш проявил глубоких теоретических знаний по специальным дисциплинам и умения применять их ш практике; показал умение использовать профессиональную терминологию и делать выводы бе: существенных ошибок, под руководством решать стандартные (типовые) задачи; своевременно сда1 отчет и необходимую документацию, но с наличием существенных недоработок. Использовал научную терминологию, логически правильное изложение ответа на вопросы, умение делать выводе без существенных ошибок.

3 балла — «три» ставится студенту, который обладает недостаточно полными знаниями; рамках образовательного стандарта; нарушил представленные требования со стороны руководителе практики от кафедры или руководителя практики от базы практики, допустил грубые ошибки* в решении профессиональных вопросов; представил руководителю практики дневник и отчет с ошибками в оформлении, содержании или без приложения всей необходимой документации. Показа неумение использовать научную терминологию, при ответах на вопросы допускал существенные стилистические и логические ошибки.

2 балла — «два» ставится студенту, который показал владение фрагментными знаниями по специальным дисциплинам, не решил поставленных перед ним задач в процессе прохождения практики, допускал грубые* методические и теоретические ошибки, нарушал правила внутреннего распорядка. Не сдал своевременно отчет или не представил необходимую документацию. Показа неумение использовать научную терминологию, при ответах на вопросы допускал существенны стилистические и логические ошибки.

1 балл — «один» ставится студенту, который не выполнил объем работы, намеченный программой практики, показал низкий уровень теоретических знаний и профессиональных умений навыков; отчет не соответствует предъявляемым требованиям, к отчету не приложена необходима документация; не подчинялся действующим на предприятии правилам внутреннего распорядка распоряжениям руководителей практики. 

*Примечание:

1. Незначительными ошибками при оценке результатов учебной и производственной практик считаются:

неточности определений понятий (неполный охват основных признаков определяемого понятия или замена одного, или нескольких из основных признаков второстепенными); неточности формулировок законов, правил, принципов и основных теорий; неточное выполнение записей, рисунков, схем, графиков, моделей; несоблюдение некоторых требований к оформлению отчетной документации.

2. Существенными (грубыми) ошибками необходимо считать:

подмену понятий в определениях основных понятий, формулировках законов, права положений теории, формул, величин;

неумение применять теоретические знания в профессиональной деятельности; неумение выделять главное, делать выводы и обобщения; отчет не соответствует предъявляемым требованиям.
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