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1 ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА  

 

1.1 Актуальность проведения производственной (учетно-технологической) 

практики 

Производственная (учетно-технологическая) практика является важной частью об-

разовательного процесса при подготовке высококвалифицированных специалистов в 

области учета, анализа и аудита и направлена на закрепление, систематизацию и углуб-

ление теоретических знаний, полученных при изучении учебных дисциплин, на приоб-

ретение профессиональных навыков по специальности. 

Настоящая программа производственной (учетно-технологической) практики раз-

работана на основании образовательного стандарта высшего образования ОСВО 1-

25 01 08-2021 и учебных планов по специальности 6-05-0411-01 Бухгалтерский учет, 

анализ и аудит, профилизации «Бухгалтерский учет, анализ и контроль в системе 

управления бизнесом», а также в соответствии с требованиями Положения о практике 

обучающихся в учреждении образования «Барановичский государственный универси-

тет», утвержденного приказом ректора университета № 563 от 13.11.2023 и учитывает 

современное состояние и перспективы развития теории и практики бухгалтерского 

учета и отчетности, анализа, контроля и аудита в Республике Беларусь. 

 

1.2 Цель и задачи производственной (учетно-технологической) практики 

Целью практики является закрепление, систематизация и расширение теоретиче-

ских знаний, полученных обучающимися при изучении теоретических основ бухгал-

терского учета, приобретение практических навыков в области бухгалтерского учета, 

анализа и аудита, подготовка обучающихся к самостоятельной профессиональной дея-

тельности по избранной специальности в условиях деятельности конкретного субъекта 

хозяйствования различных отраслях национальной экономики.  
Производственной (учетно-технологическая) практика проводится для обучаю-

щихся в заочной форме получения образования на первом курсе в течение 1 недели в 

объеме 108 академических часов (3 зачетные единицы), в том числе 54 академических 

часа по уровню высшего образования (2 зачетные единицы) и 54 академических часа (1 

зачетная единица) по уровню среднего специального образования. 

Задачи практики: 

– ознакомление с видами экономической деятельности субъекта хозяйствования, 

изучение технологических особенностей производственного процесса и их влияния на 

организацию бухгалтерского учета; 

– изучение нормативных правовых актов, регулирующих хозяйственную деятель-

ность организации, положений и инструкций о порядке бухгалтерского учета хозяй-

ственных операций по соответствующим участкам бухгалтерского учета;  

– ознакомление в практических условиях с должностными обязанностями работ-

ников бухгалтерии и получение необходимых практических навыков в области органи-

зации бухгалтерского учета;  

– исследование и оценка действующей в организации системы бухгалтерского учета, 

приобретение практических навыков документального оформления и отражения на сче-

тах бухгалтерского учета хозяйственных операций по соответствующим участкам учета;  

– сбор, систематизация и обобщение локальных правовых актов, первичных учет-

ных документов, регистров бухгалтерского учета по соответствующим участкам учета; 
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– подбор практического материала организации для выполнения курсовой работы по 

учебной дисциплине «Бухгалтерский учет в отраслях экономики». 

 

 

1.3 Требования к уровню компетентности обучающихся 

Освоение программы практики должно обеспечить формирование у обучающегося 

специализированной компетенции (СК):  

– применять нормативные правовые акты в области бухгалтерского учета, владеть 

правилами заполнения и обработки первичных учетных документов, уметь отражать на 

счетах бухгалтерского учета и в регистрах бухгалтерского учета хозяйственные опера-

ции по соответствующим участкам учета. 

В результате прохождения практики обучающийся должен: 

знать: 

– виды экономической деятельности субъекта хозяйствования, технологические 

особенности производственного процесса и их влияние на организацию бухгалтерского 

учета; 

– применяемую в организации форму бухгалтерского учета; 

– нормативные правовые акты, положения и инструкции о порядке бухгалтерского 

учета хозяйственных операций по соответствующим участкам бухгалтерского учета; 

– организацию документооборота по соответствующим участкам бухгалтерского 

учета; 

– порядок документального оформления и отражения на счетах бухгалтерского 

учета хозяйственных операций по соответствующим участкам учета; 

уметь: 

– заполнять первичные учетные документы по учету хозяйственных операций, в 

том числе разработанные организацией самостоятельно; 

– отражать по соответствующим участкам учета на счетах бухгалтерского учета 

хозяйственные операции; 

– искать информацию по вопросам программы практики и полученному заданию, 

систематизировать данные из локальных правовых актов, первичных учетных докумен-

тов, регистров бухгалтерского учета; 

иметь навыки: 

– применения основных требований, установленных нормативными правовыми и 

локальными правовыми актами по соответствующим участкам бухгалтерского учета; 

– заполнения и обработки первичных учетных документов, регистров бухгалтер-

ского учета; 

– применения теоретических основ и практических приемов компьютерной обра-

ботки учетной информации. 

 
1.4 Организация и проведение практики 

Базой для прохождения производственной (учетно-технологической) практики яв-

ляются организации отраслей экономики.  

Учебно-методическое руководство практикой осуществляет кафедра бухгалтерского 

учета, анализа, аудита и статистики. Перед началом практики руководитель практики 

от кафедры проводит организационное собрание, на котором обучающийся должен 

пройти общий инструктаж по охране труда, получить программу практики, индивиду-

альное задание, дневник прохождения практики и направление в организацию.  
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В организации перед прохождением практики обучающийся должен пройти общий 

инструктаж по охране труда и пожарной безопасности.  

В период прохождения практики, обучающиеся подчиняются действующим в 

организации правилам внутреннего трудового распорядка. 
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2 СОДЕРЖАНИЕ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ (УЧЕТНО-

ТЕХНОЛОГИЧЕСКОЙ) ПРАКТИКИ 

 

Содержание работ, выполняемых практикантами в период произ-

водственной (учетно-технологической) практики включает изучение 

следующих вопросов: 

1. Общая характеристика деятельности организации. Технологиче-

ские особенности процесса производства. Организация бухгалтерского 

учета. 

2. Учет денежных средств и финансовых вложений. 

3. Учет расчетных операций. 

4. Учет материалов. 

5. Учет труда и заработной платы. 

6. Учет долгосрочных активов. 

7. Учет затрат на производство. 

8. Учет готовой продукции, работ, услуг, порядок их реализации. 

9. Учет доходов, расходов, определение финансовых результатов. 

10. Учет собственного капитала и резервов. 

Ниже предоставлено содержание деятельности обучающихся в пе-

риод прохождения практики.  



Содержание практики  
(с учетом содержания программ технологической и преддипломной практики  

для среднего специального образования) 

 

Содержание деятельности обучающихся в период практики Количество дней 
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Уровень среднего  
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1 Общая характеристика деятельности организации. Тех-

нологические особенности процесса производства. Ор-

ганизация бухгалтерского учета. 

Изучить следующие вопросы:  

– общая характеристика организации; 

– виды экономической деятельности организации; 

– основной вид деятельности организации; 

– важнейшие технологические процессы производства про-

дукции, организационная и производственная структура. 

На основе положений нормативных правовых и локальных 

актов организации изложить в отчете по практике порядок 

организации бухгалтерского учета, на основе должностных 

инструкций описать порядок распределения должностных 

обязанностей между работниками бухгалтерской службы, 

порядок их взаимоотношений с работниками других струк-

турных подразделений организации, изучить и описать 

учетную политику организации, план счетов бухгалтерского 

Общие вопросы организа-

ции и управления. Органи-

зация учетного процесса. 

Учетная политика органи-

зации. 

Производственная структура 

организации. Структура бух-

галтерии, ее функции. 

1 1 — 1 
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Содержание деятельности обучающихся в период практики Количество дней 
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учета организации, формы применяемых первичных учет-

ных документов, организацию документооборота. Описать 

применяемую в организации форму бухгалтерского учета. 

К отчету по практике должны быть приложены копии учре-

дительных документов (устав организации, учредительный 

договор), организационной и производственной структуры 

организации, Положения о бухгалтерии, учетной политики 

организации, рабочего плана счетов бухгалтерского учета 

организации, разработанные организацией для применения 

формы первичных учетных документов, график документо-

оборота. 

2 Учет денежных средств и финансовых вложений 

Изучить учет кассовых операций, учет кассовых операций с 

иностранной валютой.  

Рассмотреть порядок инвентаризации наличных денежных 

средств в кассе и отражение ее результатов в учете. 

Изучить порядок открытия и закрытия счетов в банке, учет 

денежных средств на расчетных счетах в банке, документа-

цию по учету движения денежных средств на счетах в бан-

ке.  

Изучить учет денежных средств на валютных счетах, учет 

Учет денежных средств, 

расчетных и кредитных 

операций 

Документальное оформление 

и учет операций на расчетных 

счетах в банке, кассовых опе-

раций. Документальное 

оформление и учет расчетов с 

подотчетными лицами. Учет 

расчетов платежными требо-

1 1 1 — 
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Содержание деятельности обучающихся в период практики Количество дней 
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операций на специальных счетах в банках, учет денежных 

средств в пути. 

Рассмотреть учет долгосрочных финансовых вложений, 

учет краткосрочных финансовых вложений. 

 

К отчету должны быть приложены копии первичных учетных 

документов и учетных регистров аналитического и синтетиче-

ского учета денежных средств и финансовых вложений. 

ваниями, платежными пору-

чениями. Учет расчетов с 

бюджетом по налогам и сбо-

рам, с персоналом по прочим 

операциям, с разными деби-

торами и кредиторами. Учет 

кредитов банка  

3 Учет расчетных операций 

Изучить документальное оформление и порядок отражения 

на счетах аналитического и синтетического учета операций 

по учету расчетов с поставщиками и подрядчиками, учету 

расчетов с покупателями и заказчиками, учет расчетов по 

налогам и сборам, учету расчетов по социальному страхо-

ванию и обеспечению, учету расчетов с подотчетными ли-

цами, учет расчетов с учредителями, с персоналом по про-

чим операциям, с прочими дебиторами и кредиторами.  

Рассмотреть порядок получения и учет краткосрочных и 

долгосрочных кредитов, учет краткосрочных и долгосроч-

ных займов, учет процентов по кредитам и займам. 

Описать порядок проведения инвентаризации расчетов и 

 

1 — — 1 
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Содержание деятельности обучающихся в период практики Количество дней 
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отражение ее результатов в учете. 

 

К отчету должны быть приложены копии первичных учетных 

документов и учетных регистров аналитического и синтетиче-

ского учета расчетных операций. 

4 Учет материалов  

Рассмотреть документальное оформление поступления и 

выбытия материалов, топлива, запасных частей, особенно-

сти учета отдельных предметов в составе средств в обороте. 

Изучить синтетический и аналитический учет материалов, 

учет транспортно-заготовительных расходов. 

Описать порядок организации складского хозяйства, поря-

док проведения инвентаризации материалов и отражение ее 

результатов в учете. 

 

К отчету должны быть приложены копии первичных учет-

ных документов и учетных регистров аналитического и 

синтетического учета материалов. 

Учет производственных 

запасов 

Особенности учета хозяй-

ственного инвентаря и при-

надлежностей, специальной 

одежды и обуви, специального 

инструмента и приспособле-

ний.  

1 1 1 — 

5 Учет труда и заработной платы 

Ознакомиться с «Положением по оплате труда», действую-

щим в организации, оперативным учетом численности ра-

Учет труда и заработной 

платы 

Формы и системы оплаты 

1 1 — 1 
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Содержание деятельности обучающихся в период практики Количество дней 
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ботников и отработанного времени,  формами и системами 

оплаты труда, тарифной системой и ее элементами. 

Рассмотреть документальное оформление и учет отработан-

ного времени, выработки рабочих, порядок исчисления от-

дельных видов заработной платы, стимулирующих, компен-

сирующих и других выплат работникам, расчет оплаты за 

период отпуска, порядок начисления пособий по временной 

нетрудоспособности. 

Изучить состав и расчет удержаний из заработной платы. 

Изучить синтетический и аналитический учет расчетов с 

персоналом по оплате труда, обобщение и группировку 

данных по учету труда и его оплаты, состав фонда заработ-

ной платы. 

 

К отчету должны быть приложены копии первичных учет-

ных документов и учетных регистров аналитического и 

синтетического учета труда и заработной платы. 

труда. Учет использования 

рабочего времени. Докумен-

тальное оформление учета 

выработки. Порядок расчета 

отдельных видов основной и 

дополнительной заработной 

платы. Удержания и вычеты 

из оплаты, организация их 

учета. Синтетический и анали-

тический учет расчетов с пер-

соналом по оплате труда. 

6 Учет долгосрочных активов 

Рассмотреть документальное оформление, синтетический и 

аналитический учет поступления основных средств при 

различных вариантах их поступления, учет затрат на строи-

Учет долгосрочных активов 
Источники и документальное 

оформление поступления и 

выбытия основных средств, 

1 1 1 — 
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Содержание деятельности обучающихся в период практики Количество дней 
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тельство основных средств. 

Рассмотреть документальное оформление, синтетический и 

аналитический учет выбытия основных средств.  

Описать методы начисления и учет амортизации основных 

средств, применяемые в организации.  

Рассмотреть документальное оформление, учет поступления 

и выбытия, порядок начисления амортизации нематериаль-

ных активов. 

Описать порядок проведения инвентаризации основных 

средств и нематериальных активов. 

 

К отчету должны быть приложены копии первичных учет-

ных документов и учетных регистров аналитического и 

синтетического учета основных средств и нематериальных 

активов. 

организация синтетического 

и аналитического учета. Учет 

амортизационных отчислений 

основных средств. Докумен-

тальное оформление и учет 

выбытия основных средств. 

Учет поступления нематери-

альных активов, амортизации, 

выбытия. 

7 Учет затрат на производство 

Ознакомиться с составом затрат, включаемых в себестои-

мость продукции, работ, услуг организации, основными 

методами учета затрат, методикой учета затрат.  

Изучить порядок учета затрат основного, вспомогательных 

производств, учет общепроизводственных и общехозяй-

Учет затрат на производ-

ство 
Отражение в учете прямых и 

косвенных затрат, распреде-

ление косвенных затрат меж-

ду видами продукции. 

1 1 — 1 
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Содержание деятельности обучающихся в период практики Количество дней 
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ственных затрат. 

 

К отчету должны быть приложены копии первичных учет-

ных документов и учетных регистров аналитического и 

синтетического учета затрат на производство продукции, 

работ, услуг. 

Оценка незавершенного про-

изводства. 

Отражение в учете затрат на 

производство, определение 

фактической себестоимости 

готовой продукции. 

8 Учет готовой продукции, работ, услуг, порядок их реа-

лизации 

Рассмотреть документальное оформление и учет поступле-

ния готовой продукции из производства, сдачи выполнен-

ных работ и оказанных услуг, учет готовой продукции в 

местах хранения, учет отгрузки и реализации готовой про-

дукции, работ, услуг, учет расходов, связанных с рекламой 

и реализацией продукции, учет налогов и отчислений, отно-

симых на реализованную продукцию, работы и услуги.  

Рассмотреть порядок определения и списания результатов 

реализации продукции, работ, услуг. 

 

К отчету должны быть приложены копии первичных учет-

ных документов и учетных регистров аналитического и 

синтетического учета готовой продукции, работ услуг. 

Учет готовой продукции, 

работ, услуг, порядок их 

реализации 
Документальное оформление 

и учет движения готовой 

продукции. Учет готовой 

продукции на складе и в бух-

галтерии. Порядок расчета и 

учет налогов, относимых на 

реализацию. 

1 1 1 — 
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Содержание деятельности обучающихся в период практики Количество дней 
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9 Учет доходов, расходов, определение финансовых ре-

зультатов  

Ознакомиться с составом и учетом доходов и расходов от 

текущей деятельности, инвестиционной и финансовой дея-

тельности. 

Описать порядок формирования конечного финансового 

результата за отчетный период.  

Рассмотреть учет прибыли и убытков, учет расходов буду-

щих периодов, учет доходов будущих периодов, учет налога 

на прибыль.  

 

К отчету должны быть приложены копии первичных учет-

ных документов и учетных регистров аналитического и 

синтетического учета доходов, расходов, финансовых ре-

зультатов. 

Учет собственного капита-

ла и финансовых результа-

тов 
Учет образования уставного 

фонда. Отражение в учете 

размера уставного капитала. 

Учет образования и исполь-

зования резервного капитала. 

Учет образования и исполь-

зования добавочного капита-

ла. Учет финансовых резуль-

татов. Формирование конеч-

ного финансового результата. 

Учет использования прибыли.  

1 1 1 — 

10 Учет собственного капитала и резервов 

Рассмотреть порядок формирования и учет уставного капи-

тала, учет добавочного и резервного капитала, учет резервов 

предстоящих платежей, учет оценочных резервов. 

Рассмотреть учет нераспределенной прибыли (непокрытого 

убытка).  

 

1 — — 1 



 15 

Содержание деятельности обучающихся в период практики Количество дней 
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К отчету должны быть приложены копии первичных учет-

ных документов и учетных регистров аналитического и 

синтетического учета уставного, добавочного, резервного 

капитала, резервов предстоящих платежей, оценочных ре-

зервов, нераспределенной прибыли (непокрытого убытка). 

ВСЕГО 10 8 5 5 

 

 

 

1
7
 



3 ИНФОРМАЦИОННО-МЕТОДИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ 

 

3.1 Требования к индивидуальному заданию 

С целью эффективного формирования практических навыков и ком-

петенций, развития навыков самостоятельной работы обучающийся  

в период практики выполняет индивидуальное задание. 

При выполнении индивидуального задания необходимо собрать и си-

стематизировать первичные учетные документы, регистры бухгалтерско-

го учета и формы бухгалтерской и статистической отчетности для напи-

сания курсовой работы по учебной дисциплине «Бухгалтерский учет в 

отраслях экономики». 

Перечень и объем заданий может корректироваться в зависимости от 

специфики организации и возможности предоставления информации. 

В зависимости от масштаба базы практики обучающийся изучает ор-

ганизацию в целом или одну из ее структур.  

Индивидуальное задание выдается руководителем практики от ка-

федры по теме курсовой работы по учебной дисциплине «Бухгалтерский 

учет в отраслях экономики», записывается в дневнике производственной 

(учетно-технологической) практики и направлено на самостоятельную 

работу обучающегося по изучению порядка документального оформле-

ния и ведения бухгалтерского учета по соответствующим участкам учета 

(согласно выбранной теме курсовой работы). 

 

3.2 Примерный перечень индивидуальных заданий 

1. Бухгалтерский учет расчетов с поставщиками и подрядчиками. 

2. Бухгалтерский учет реализации продукции и расчетов с поку-

пателями. 

3. Бухгалтерский учет готовой продукции и ее выпуска. 

4. Бухгалтерский учет операций с наличными денежными средствами. 

5. Бухгалтерский учет операций с денежными средствами на счетах 

в банках. 

6. Бухгалтерский учет расчетов с бюджетом по налогам и сборам. 

7. Бухгалтерский учет расчетов по социальному страхованию и 

обеспечению. 

8. Бухгалтерский учет расчетов с подотчетными лицами. 

9. Бухгалтерский учет расчетов по краткосрочным кредитам и займам. 

10. Бухгалтерский учет расчетов по долгосрочным кредитам и займам. 

11. Бухгалтерский учет поступления материалов. 
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12. Бухгалтерский учет поступления материальных запасов и расче-

тов с поставщиками и подрядчиками. 

13. Бухгалтерский учет движения запасов. 

14. Бухгалтерский учет расчетов с персоналом по оплате труда. 

15. Бухгалтерский учет выработки и заработной платы. 

16. Бухгалтерский учет расходов по организации производства и 

управлению. 

17. Бухгалтерский учет затрат на производство продукции. 

18. Бухгалтерский учет амортизации основных средств. 

19. Бухгалтерский учет основных средств. 

20. Бухгалтерский учет лизинговых операций. 

21. Учет затрат на ремонт и модернизацию основных средств, поря-

док и учет переоценки основных средств. 

22. Бухгалтерский учет финансовых результатов. 

23. Бухгалтерский учет формирования и использования прибыли. 

24. Бухгалтерский учет доходов и расходов по текущей деятельности. 

25. Бухгалтерский учет прочих доходов и расходов. 

26. Бухгалтерский учет собственного капитала и резервов организации. 

27. Бухгалтерский учет вложений в долгосрочные активы. 

28. Бухгалтерский учет операций с нематериальными активами. 

29. Бухгалтерский учет дебиторской задолженности. 

30. Бухгалтерский учет кредиторской задолженности. 

31. Бухгалтерский учет источников образования средств организа-

ции. 

32. Бухгалтерский учет формирования и использования капитала и 

резервов организации. 

33. Инвентаризация активов и обязательств организации: порядок 

проведения, документальное оформление и учет результатов. 

34. Бухгалтерский учет затрат во вспомогательных производствах (по 

видам вспомогательных производств). 

 

 

3.3 Требования к содержанию и оформлению отчета 

На основе содержания производственной (учетно-технологической) 

практики обучающийся по завершении практики должен составить и 

представить на кафедру отчет, в котором следует: 

1) представить общую характеристику деятельности организации, 

описать основные технологические особенности процесса производства 

продукции, порядок организации бухгалтерского учета. 
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2) рассмотреть порядок документального оформления и учета: 

– денежных средств и финансовых вложений; 

– расчетных операций; 

– материалов; 

– труда и заработной платы; 

– долгосрочных активов; 

– затрат на производство; 

– готовой продукции, работ, услуг, порядок их реализации; 

– доходов, расходов, определения финансовых результатов; 

– собственного капитала и резервов. 

Вместе с отчетом прилагается дневник с характеристикой, подписанной 

руководителем практики от организации. Отчет и дневник должны быть 

заверены подписью руководителя от организации и печатью. 

Отчет по практике готовится обучающимся по мере ее прохождения и 

включает следующие структурные элементы: титульный лист, 

содержание, введение, основная часть, заключение, список 

использованных источников, приложения. 

Отчет включает изложение всех вопросов в соответствии с 

программой практики. Материал для наглядности систематизируется в 

таблицах, схемах, рисунках. 

Во введении необходимо изложить основные виды деятельности 

организации, дать производственную и экономическую характеристику. 

Основная часть включает 10 разделов. В каждом разделе приводится 

информация по организации в соответствии с требованием раздела 2 

«Содержание практики» программы.  

В заключении необходимо сделать обобщающие выводы по итогам 

прохождения производственной (учетно-технологической) практики — по 

организации бухгалтерского учета, документальному оформлению и учету 

хозяйственных операций по соответствующим участкам бухгалтерского 

учета. 

Приложения. В приложениях необходимо подшивать собранные по 

месту прохождения практики копии первичных учетных документов и 

регистров бухгалтерского учета (аналитического и синтетического). 

Общими требованиями, предъявляемыми к отчету, являются 

следующие: 

– отчет должен иметь краткое описание базы практики (произ-

водственная структура, виды деятельности, основные технологические 

особенности процесса производства продукции), используемых 

материалов; 
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– должен быть написан кратко, но содержательно, технически 

насыщенно на материалах с учетом стандартов, технических требований, 

включать достаточное количество таблиц и др. иллюстрированного 

материала; 

– обоснованность выводов и предложений. 

На титульном листе отчета указывается министерство, наименование 

УВО, факультета, кафедры, фамилия, имя, отчество обучающегося, 

номер группы, фамилии руководителей практики от УВО и организации, 

год составления отчета (приложение А). 

Отчет печатается с использованием компьютера и принтера на одной 

стороне листа белой бумаги формата А 4, иллюстрируется схемами, 

эскизами, графиками, таблицами, поясняющими текст. 

Набор текста осуществляется с использованием текстового редактора 

Microsoft Word. При этом рекомендуется использовать шрифты типа 

Times New Roman размером 14 пунктов. Межстрочный интервал должен 

составлять 18 пт. 

Устанавливаются следующие размеры полей: верхнего и нижнего — 

20 мм, левого — 30 мм, правого — 10 мм. 

Шрифт печати должен быть прямым, светлого начертания, четким, 

черного цвета, одинаковым по всему объему текста. 

Опечатки и графические неточности, обнаруженные в тексте, 

допускается исправлять подчисткой или закрашиванием корректором и 

нанесением на том же месте исправленного текста (графиков) 

машинописным или рукописным способами. 

Текст основной части отчета делят на главы, разделы, подразделы, 

пункты. 

Заголовки разделов печатают строчными буквами (кроме первой 

прописной) с абзацного отступа полужирным шрифтом с размером на 

1—2 пункта больше, чем в основном тексте. 

Заголовки подразделов печатают с абзацного отступа строчными 

буквами (кроме первой прописной) полужирным шрифтом с размером 

шрифта основного текста. 

В конце заголовков разделов и подразделов точку не ставят. 

Расстояние между заголовком и текстом должно составлять 2—3 

межстрочных интервала. 

Нумерация страниц дается арабскими цифрами. Первой страницей 

является титульный лист, который включают в общую нумерацию 

страниц отчета. На титульном листе номер страницы не ставят, на 

последующих листах номер проставляют в центре нижней части листа 
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без точки в конце. 

Нумерация разделов, подразделов, пунктов, рисунков, таблиц, 

формул, уравнений дается арабскими цифрами без знака «№». 

Разделы нумеруют в пределах каждой главы. Номер раздела состоит 

из номера главы и порядкового номера раздела, разделенных точкой, 

например: «2.3» (третий раздел второй главы). 

Подразделы нумеруют в пределах каждого раздела. Номер 

подраздела состоит из порядковых номеров главы, раздела, подраздела, 

разделенных точками, например: «1.3.2» (второй подраздел третьего 

раздела первой главы). 

В конце нумерации глав, разделов, подразделов, пунктов, а также их 

заголовков точку не ставят. 

Иллюстрации и таблицы обозначают соответственно словами 

«рисунок» и «таблица» и нумеруют последовательно в пределах каждой 

главы. На все таблицы и иллюстрации должны быть ссылки в тексте. 

Слова «рисунок», «таблица» в подписях к рисунку, таблице и в ссылках 

на них не сокращают. 

Номер иллюстрации (таблицы) должен состоять из номера главы и 

порядкового номера иллюстрации (таблицы), разделенных точкой.  

Например: «Рисунок 1.2» (второй рисунок первой главы), «таблица 2.5» (пятая 

таблица второй главы). 
 

Цифровой материал отчета оформляют в виде таблиц. Каждая таблица 

должна иметь краткий заголовок, который состоит из слова «Таблица», 

ее порядкового номера и названия, отделенного от номера знаком тире. 

Заголовок следует помещать над таблицей слева, без абзацного отступа. 

При изучении порядка отражения хозяйственных операций на счетах 

бухгалтерского учета по соответствующим участкам учета обучающиеся 

представляют корреспонденцию счетов в таблице соответствующей 

формы. 

Пример оформления хозяйственных операций по учету движения 

денежных средств в кассе организации представлен в таблице 3.1: 

 
Т а б л и ц а  3.1 — Корреспонденция счетов по учету движения денежных средств в 

кассе за (указывается период — день, месяц) ____ г. в (указывается название 

организации) 
 

Содержание хозяйственной операции 
Корреспонденция счетов 

Сумма, руб., коп. 
дебет кредит 

Поступили с расчетного счета в кассу 

организации денежные средства 

50 51 95,50 
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Выдан из кассы организации аванс на 

командировочные расходы 

71 50 60,50 

и т. д. ... … … … 

 

Примечание. Источник: собственная разработка на основе приложений Б, В. 

 

Сведения об использованных в отчете источниках приводятся в 

разделе «Список использованных источников». 

«Список использованных источников» формируется в алфавитном 

порядке фамилий первых авторов и (или) заглавий. 

Раздел «Приложения» оформляют в конце отчета, располагая их в 

порядке появления ссылок в тексте отчета. 

В приложения подшиваются приказы, распоряжения организации, 

первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета, формы 

бухгалтерской и статистической отчетности. 

Каждое приложение следует начинать с нового листа с указанием  

в правом верхнем углу слова «ПРИЛОЖЕНИЕ», напечатанного пропис-

ными буквами. Приложение должно иметь содержательный заголовок, 

который размещается с новой строки по центру листа с прописной буквы. 

Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, 

начиная с А (за исключением букв Ё, 3, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ), например: 

«ПРИЛОЖЕНИЕ А», «ПРИЛОЖЕНИЕ Б», «ПРИЛОЖЕНИЕ В».  

 

3.4 Подведение итогов практики 

По окончании практики обучающийся сдает оформленный и 

заверенный отчет руководителю практики от кафедры. 

Отчет должен быть подписан обучающимся на последней странице 

заключения (с расшифровкой подписи). 

К отчету прилагается дневник прохождения практики, заверенный 

подписью руководителя практики и печатью (дневник заполняется 

ежедневно в течение всего периода практики). 

На основании представленных документов и отчета обучающийся 

сдает дифференцированный зачет. 

Оценка выставляется с учетом оформления дневника, отчета, отзыва 

руководителя практики от организации и ответов обучающегося на 

вопросы, а также всей его деятельности в период прохождения практики, 

в соответствии с критериями, представленными в Положении о практике 

обучающихся в учреждении образования «Барановичский 

государственный университет», утвержденного приказом ректора БарГУ 
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№ 563 от 13.11.2023. 

 

 

3.5 Перечень вопросов к дифференцированному зачету 

1. Учетная политика. Руководство бухгалтерским учетом в организа-

циях. 

2. Учет кассовых операций. Учет кассовых операций с иностранной 

валютой. Инвентаризация наличных денежных средств в кассе. 

3.  Учет денежных средств на расчетных счетах в банке. Порядок от-

крытия счетов в банке. Очередность платежей с расчетных счетов. 

4. Учет денежных средств на валютных счетах. Учет операций на 

специальных счетах в банках. Учет денежных средств в пути. 

5. Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками. Учет расчетов с 

покупателями и заказчиками.  

6. Учет расчетов по налогам и сборам.  

7. Учет расчетов по социальному страхованию. Учет расчетов с пер-

соналом по прочим операциям. 

8. Учет расчетов с подотчетными лицами.  

9. Учет расчетов по краткосрочным кредитам. Учет расчетов по дол-

госрочным кредитам. Учет процентов по кредитам и займам. 

10. Документальное оформление поступления и выбытия материалов, 

топлива, запасных частей.  

11. Особенности учета отдельных предметов в составе средств в обо-

роте. 

12. Синтетический и аналитический учет материалов Учет транс-

портно-заготовительных расходов.  

13. Организация складского хозяйства. Инвентаризация материалов и 

отражение ее результатов в учете. 

14. Документальное оформление и учет отработанного времени, вы-

работки рабочих.  

15. Порядок исчисления отдельных видов заработной платы, стиму-

лирующих, компенсирующих и других выплат работникам. 

16. Состав и расчет удержаний из заработной платы. 

17. Синтетический и аналитический учет расчетов с персоналом по 

оплате труда. Состав фонда заработной платы. 

18. Документальное оформление, синтетический и аналитический 

учет поступления основных средств при различных вариантах их поступ-

ления. 

19. Амортизация основных средств. Методы начисления и учет амор-
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тизации основных средств.  

20. Учет поступления и выбытия нематериальных активов. Учет 

амортизации нематериальных активов. 

21. Инвентаризация основных средств и нематериальных активов, 

отражение ее результатов в учете. 

22. Основные методы учета затрат на производство продукции. Ме-

тодика учета затрат. Характеристика счетов по учету затрат. 

23. Учет и распределение затрат вспомогательных производств. Бух-

галтерский учет общепроизводственных и общехозяйственных затрат.  

24. Документальное оформление и учет поступления готовой про-

дукции из производства, сдачи выполненных работ и оказанных услуг.  

25.  Учет отгрузки и реализации готовой продукции, работ, услуг. 

Учет расходов, связанных с рекламой и реализацией продукции.  

26. Учет налогов и отчислений, относимых на реализованную про-

дукцию, работы и услуги. Определение и списание результатов реализа-

ции продукции, работ, услуг. 

27. Учет доходов и расходов по текущей деятельности. 

28. Состав и учет доходов и расходов по инвестиционной и финансо-

вой деятельности. 

29. Формирование конечного финансового результата за отчетный 

период. Учет прибыли и убытков. Учет налога на прибыль.  

30. Порядок формирования и учет уставного капитала. Учет резерв-

ного капитала. Учет добавочного капитала. 

31. Учет нераспределенной прибыли (непокрытого убытка).  
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http://www.pravo.by/main.aspx?guid=4061&p0=2011&p1=143
http://www.pravo.by/main.aspx?guid=4061&p0=2011&p1=143
http://www.pravo.by/main.aspx?guid=4061&p0=2011&p1=143
http://www.pravo.by/main.aspx?guid=4061&p0=2011&p1=143
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